
 

S.Ü. İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 

İŞ SÜREÇLERİ 

 

15-MAAŞ ÖDENMESİ İŞLEMLERİ  

 

SÜREÇ ADI:  Maaş Ödenmesi Süreci  

SÜREÇ NO  15 TARİH  31/05/2023  

SÜRECİN SORUMLULARI  
Dekan, Fakülte Sekreteri, Mali İşler Sorumlusu  

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ  

Öğretim Elemanı, Mali İşler Sorumlusu, Fakülte Sekreteri, 

Dekan, Rektörlük  

ÜST SÜRECİ  Yönetim İşletişim Süreci  

SÜRECİN AMACI  
Öğretim Elemanlarının ve İdari Personelin Eksiksiz Şekilde 

Maaş Ücretlerinin Ödenmesi,  

SÜRECİN SINIRLARI  
İlgili Birimlerin evrak Göndermesi İle Başlar, Paranın Hesaba 

Havale Edilmesi İle Son Bulur.  

SÜREÇ ADIMLARI  

 İlgili birimler gerekli bilgi ve belgeleri tahakkuk birimine 

iletir. Tahakkuk birimi gelen bilgi ve belgeleri düzenleyerek 

KBS sistemine girer.  Sisteme girilen bilgi ve belgeler 

sonucunda hesaplamalar yapılır.  yapılan hesaplama belgesi 

gerçekleştirme ve harcama yetkilisine sunulur. Yeklinin onay 

vermesi.  çıktılar ıslak imza Rektörlük Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığına gönderir.  Muhasebe görevlisi kontrol 

ederek ödemeyi muhasebeleştirir.  tutar ilgilinin hesabına 

yatırılır.  Maaş ödemesi yapıldıktan sonra SGK ya elektronik 

ortamda kesenekler doğru ve eksiksiz olarak gönderilir. 

SÜREÇ PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ  

Performans Göstergesi  

Maaş için Ayrılan Bütçeden Yararlanan Kişi Sayısı,.  

 



 

 

 

 

 

 

MAAŞ ÖDENMESİ SÜRECİNİ BAŞLAT 

İlgili Birimlerden gerekli bilgi ve belgeler tahakkuk birimine ulaştırılır. 

İlgili birim tarafından gönderilen bilgi 

ve belgeler kontrol edildi mi? İşlem Sonu 

Evet 

Tahakkuk birimi tarafından KBS sistemine yüklenmesi ve gerekli hesaplamaların 

yapılması 

Gerekli hesaplamalar yapıldı 

mı? 

Hayır 

Hayır 

İşlem Sonu 

Evet 

Gerçekleştirme ve harcama yetkilisi Makamına Onay Sunulur 

Gerçekleştirme ve harcama yetkilisi 

Makamınca Uygun Görüldü Mü? 

Evet 

Hayır 

İşlem Sonu 

Çıktılar ıslak imzalı şekilde Rektörlük Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına Gönderilmesi 

Muhasebe Görevlisi Eldeki Evrakı 

kontrol ederek Muhasebeleştirir 

Hesaplanan Tutar İlgili Kişinin 

Hesabına Havale Edilir 

(Muhasebat Genel 

Müdürlüğünce) 

Maaş ödemesi yapıldıktan sonra 

SGK ya elektronik ortamda 

keseneklerin doğru ve eksisiz ve 

zamanında gönderilmesi 

İşlem Sonu 


